Приложение №1 к приказу №__16 о.д._
от 14.03.2023 г.
Алгоритм действий
при обращении родителей (законных представителей) о приеме детей в 1-й класс МОУ Угодичской ООШ

В период с 30 марта по 30 июня
При обращении родителей детей, проживающих (зарегистрированных) на территории относящейся к МОУ Угодичской ООШ и детей, пользующихся преимущественным правом быть зачисленными, необходимо:
· проверить документ, подтверждающий, что человек является законным представителем ребенка;
· проверить оригинал свидетельства о рождении ребенка;
· проверить свидетельство о регистрации ребенка по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства, по месту пребывания или др. документ на закрепленной территории;
· родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению предоставлять другие документы (в т.ч. медицинские);
· родители (законные представители) детей заполняют заявление о зачислении ребенка в 1-й класс;
· ответственный регистрирует прием документов в журнал, готовит копии;
· после регистрации документов ответственный выдает расписку о получении документов;
· зачисление оформляется приказом руководителя ОО в период с 01.07.2023 г. по 05.07.2023 г.

 В период с 1апреля по 30 июня
При обращении родителей детей, проживающих (зарегистрированных) на территории не относящейся к МОУ Угодичской ООШ необходимо:
· проверить документ, подтверждающий, что человек является законным представителем ребенка;
·  ознакомиться с сутью обращения, разъяснить, что прием детей, не проживающих на закрепленной за школой территории, начнется после 05.07.2023 г. При необходимости представить локальные акты, определяющие порядок приема;
· если родители настроены обучаться только в Вашем ООУ принять от них предварительное заявление о приеме (без приложения документов), зарегистрировать его и выдать мотивированный отказ о зачислении ребенка в школу.
· Заявления хранить в отдельной папке с целью получения предварительной информации о желающих обучаться в вашем ООУ, данная информация будет использоваться на совещании по комплектованию 1 классов школ в конце июня. 


В период с 1 июля по 5 сентября

В случае наличия свободных мест
1. Принять копии необходимых документов.
2. Издать приказ о зачислении в ООУ в течение 5 рабочих дней после завершения приема заявления.

В случае отсутствия свободных мест
1.Принять заявление от родителей (без приложения остальных документов)
2. Выдать мотивированный отказ в зачислении по причине отсутствия свободных мест.
 3. Направить родителя в управление образования для получение направления для зачисления ООУ.
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